INSTRUCTIVO

NIVEL LICENCIATURA

MODALIDAD CON ENTREGA DE TRABAJO RECEPCIONAL ESCRITO

INFORMACION GENERAL

Debes seleccionar la modalidad de Tesis o Tesina, subir al sistema la version final y
completa aprobada por el comité tutor, en formato PDF. Verifica dos veces antes de
enviar el archivo.

En caso de que el archivo de tu trabajo recepcional pese mas de 100 Mb y no
puedas enviarlo al sistema SIICANA-ETRE, lo puedes subir en algun sitio de Internet
de tu confianza como Google Drive, OneDrive, Dropbox, WeTransfer, entre otros,
genera un enlace para compartirlo, copia ese enlace en un documento de texto
(Word o block de notas) y sube este archivo (con el enlace) en el Sistema SIICANA-
ETRE, en lugar del archivo de la tesis.

Si tu trabajo recepcional fue elaborado en coautoria con otras personas, cada uno
de los coautores debe realizar el tramite de manera individual (subir cada uno el
mismo archivo) y debes anotar en la portada todos los autores que participaron en
dicho trabajo en forma alfabética por los apellidos de cada uno.

CARACTERISTICAS DEL TRABAJO RECEPCIONAL ESCRITO

Sobre el formato, disefio y estilo de citacidén, la recomendacion es contactar
directamente en la coordinacion de tu carrera.

En Biblioteca Central unicamente te pedimos que la portada incluya la informacién
correspondiente para su correcta catalogacion y debe existir concordancia en el
orden, contenido y epigrafes de los apartados del texto principal con lo que indica
el indice de contenido.

Datos portada licenciatura:

UNIVERSIDAD
FACULTAD O ESCUELA
TiTULO DEL TRABAJO RECEPCIONAL
QUE PRESENTA:

NOMBRE DEL AUTOR
QUE PARA OBTENER EL TiTULO DE:
GRADO PARA OBTENER
NOMBRE DEL TUTOR DEL TRABAJO
RECEPCIONAL ESCRITO
LUGAR* Y ANO DE PRESENTACION DEL
TRABAJO RECEPCIONAL ESCRITO

*LUGAR: CORRESPONDE A LA UBICACION DE LA FACULTAD O ESCUELA QUE
OTORGA EL GRADO.

EJEMPLOS:

« Ciudad Universitaria, CD. MX. (NO ES CORRECTO: “"MEXICO, D.F.”)
Ciudad de México (para ENEO y FES Zaragoza)
Ciudad Nezahualcoyotl, Estado de Mexico (FES Aragon)
Cuautitlan lzcalli, Estado de México (FES Cuautitlan)
Los Reyes lIztacala, Tlalnepantla, Estado de México (FES Iztacala)
Leon, Guanajuato, México (ENES Leon)
Morelia, Michoacan, México (ENES Morelia)
Santa Cruz Acatlan, Naucalpan, Estado de México (FES Acatlan)

DESCARGAR FORMATO SUGERIDO DE PORTADA LICENCIATURA

Para las tesis escritas en otro idioma (inglés), debe estar en
espanol la portada, en caso de que el titulo lo haya registrado
en otro idioma, lo puede registrar en ese idioma. Se sugiere
incluir resumen y tabla de contenido en idioma espanol.

A CONTINUACION, ALGUNAS HERRAMIENTAS QUE TE PUEDEN AYUDAR:

e Cinco paginas que te ayudaran con tu tesis

e COmo hacer una tesis (Coursera)

e ;COmo escribir una tesis? Pequeno manual de reglas basicas
e .Como hacer citas y referencias en formato APA?

e ,Como hacer una tesis? (Video)

En caso de que tu tesis no reuna los requisitos te llegara un correo electronico
donde te indicaran qué modificaciones debes realizar en tu archivo de tesis y
tendras que volver a hacer el tramite.

—

) Direccién
versidod. ISE%QEJRAS'C‘L%E By BIBLIOTECA
INSTITUCIONAL r?igr' 5 CENTRAL
UNAM



http://www.fundacionunam.org.mx/unam-al-dia/cinco-paginas-que-te-ayudaran-con-tu-tesis/
http://www.fundacionunam.org.mx/unam-al-dia/cinco-paginas-que-te-ayudaran-con-tu-tesis/
https://www.coursera.org/learn/como-hacer-una-tesis
http://www.revistas.unam.mx/index.php/cns/article/view/11810
http://bibliotecas.unam.mx/index.php/desarrollo-de-habilidades-informativas/como-hacer-citas-y-referencias-en-formato-apa
https://www.youtube.com/watch?v=zHnkBSoKOdg
https://www.youtube.com/watch?v=zHnkBSoKOdg
https://www.bibliotecacentral.unam.mx/images/pdf/tesis-alumnosUNAM/2-Formato-Portada-LICENCIATURA.docx

Para evitar que sea rechazada tu solicitud, sigue las
indicaciones siguientes:

EL TRABAJO RECEPCIONAL ESCRITO DEBES SUBIRLO EN
UN SOLO ARCHIVO
En formato PDF con el nombre “tesis.pdf”, unque sea tesina

sin contrasena de permisos (protegido-encriptado).

LA PORTADA DEL TRABAJO RECEPCIONAL ESCRITO
Debe de incluir sin excepcion los datos indicados

anteriormente en las CARACTERISTICAS DEL TRABAJO
RECEPCIONAL ESCRITO

° DEBE EXISTIR CONCORDANCIA EN EL ORDEN, CONTENIDO

Y EPiGRAFES DE LOS APARTADOS DEL TEXTO PRINCIPAL
CON LO QUE INDICA EN iNDICE DE CONTENIDO

EVITA ENVIAR EL ARCHIVO INCOMPLETO DE TU TRABAJO
DEBIDO A LA FALTA DE ALGUNO DE LOS SIGUIENTES

ELEMENTOS:

PORTADA, INDICE, CONCLUSIONES, REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS Y BIBLIOGRAFIA

» Referencias bibliograficas: Todos los documentos citados
en el texto se deben numerar bajo el epigrafe «Referencias».

e Los documentos no citados en el texto principal, pero
dados como informacion complementaria se deben enumerar
en un anexo titulado «Bibliografia».

REVISA QUE NO FALTE ALGUN PUNTO INDICADO EN EL
INDICE DE CONTENIDO

Esto es, si el indice sefhala que incluye anexos, deben de
venir los anexos obligadamente.

VERIFICA QUE FUNCIONEN LOS ENLACES DEL iNDICE AL
MOMENTO DE CONVERTIR TU ARCHIVO DEL PROCESADOR
DE TEXTO (WORD U OTROS) AL FORMATO PDF

Esto es que no deben aparecer enlaces rotos en el indice:
"Error. El marcador no esta definido" o "Error. No se encuentra

el origen de la referencia’.

IrxmcE GEXNERAL

L. DATOE DE IDEN I D A O o s s et s s s st e st i st st et st s
1.1. T R ————

1.1.1. Invesagador Prmcipal : : : A
1.1.2 Coinvestgador iEvvor! Aareador no definido,
1.1.3 Colaboradores iError! AMarcador no definido.

REVISA QUE EN LA VERSION PDF DE TU TRABAJO NO
APAREZCAN NOTAS DE COMENTARIOS DEL PROCESADOR

DE TEXTOS.

° DEBES ENVIAR TU TRABAJO CONCLUIDO
NO se recibe el protocolo de investigacion.

EVITA LINEAS VIUDAS Y HUERFANAS
Los nombres de los capitulos, epigrafes y subepigrafes deben

° de venir junto con el parrafo correspondiente en la misma
pagina; no deben quedar separados. Corrige esto con saltos

de pagina antes de ellos o con la opcion de conservar lineas
Juntas del procesador de texto.

DERARROLLO BIBLIOTECA

INSTITUCIONAL Dl ‘; ‘ CENTRﬁALM
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MODALIDAD CON ENTREGA DE
TRABAJO RECEPCIONAL ESCRITO

La GENERACION DE CONSTANCIA Y

ENTREGA DE TRABAJO RECEPCIONAL
ESCRITO se realiza UNICAMENTE en
linea desde cualquier dispositivo con

conexion a Internet.

La constancia de no adeudo llegara
a tu correo en un plazo maximo de
24 horas habiles. El horario habil
para este tramite es de 9:00 a 17:00
horas de lunes a viernes.

—

UNAM

UNAM



Ingresaal Sistema SIICANA-ETRE

LICENCIATURA:
https:/ /siicana.dgb.unam.mx/cartasLIC/

REGISTRO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO,

cuenia debe constar de nueve digitos, omitiendo el guidn. Ejemple para el nimero de cuenta
PO25885-5 se debe escribir 090258885

Dereches Besercados DGE-IINAM 2000-2021

Selecciona el grado academico por el
que vas a optar


https://siicana.dgb.unam.mx/cartasLIC/

Registra tu numero de cuenta UNAM,
selecciona tu plantel y carrera.

El niimero de cuenta debe constar de nueve digitos, omitiends el guion.
Ejemplo para el nimero de cuenta 9025888-5 se debe e/ rik " 090258885

Numero de cuenta UNAM

Nivel escolar : Licenciatura

Plante] : Selecciona una opcidn

Carrera Selecciona una opcidn -




Posteriormente, de una lista,
debes seleccionar la

modalidad de TESIS O
TESINA:




Enseguida, captura tu correo electronico 2
veces y da clic en Verificar Adeudos:

Correo electronico .

Confirma correo electronico -

Verificar adeudos

De manera automatica el Sistema SIICANA-
ETRE verifica si tienes algun adeudo de libros
en las bibliotecas correspondientes al Sistema

Bibliotecario de la UNAM.,




En caso de que
existan adeudos
el sistema te
iIndica el nombre
de la biblioteca
en la parte
superior.

Ejemplo de adeudo en la
Biblioteca Graciela Arroyo de
Cordero de la Escuela Nacional
de Enfermeria y Obstetricia
(ENEO):

Usted tiene adeudos en la siguientes bibliotecas :

GRACIELA ARHOYO DE CORDERD adeudos : 1 -~
Déacripeién : Devolucidén Tardia <0117
0000 2 2.00>

: 20160211

de enfermeria /
Autor : Balderas Pedrero, Maria de la
Luz
Clasificacion : RT29 B28 2009
Fecha de devolucien : 20160211
. $234|

NOMBRE DE LA BIBLIOTECA




e Debes enviar un correo a tesis@dgb.unam.mx y proporcionar los
siguientes datos para poder darte informacion del tramite:

o Asunto: Adeudo en BC

Nombre completo:
Numero de cuenta:
Facultad/Plantel:

Carrera/Posgrado:

Directorio del SIBIUNAM:
https://directoriosibi.dgb.unam.mx/cgi-bin/Bibliotecas/busqueda.pl



https://directoriosibi.dgb.unam.mx/cgi-bin/Bibliotecas/busqueda.pl
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En caso de que tengas libros que devolver de
Biblioteca Central o de alguna biblioteca del Sistema
Bibliotecario de la UNAM (SIBIUNAM), debes enviar
un correo a: tesis@dgb.unam.mx y proporcionar los
siguientes datos para poder darte informacion del
tramite:

Asunto: Devolucién de libros para tramite de titulacion/
graduacion

Nombre completo:
Numero de cuenta:
Facultad/Plantel:
Carrera/Posgrado:



En caso de no tener adeudos, debes ir paso
por paso en el Sistema SIICANA-ETRE, para

capturar los datos que se muestran en la
siguiente pantalla:




Es necesario que el titulo que
captures de tu trabajo recepcional
COINCIDA EXACTAMENTE con el que
tienes registrado de manera oficial,
debido a que asi se imprimira en la
constancia de no adeudo.

En caso de capturarlo
incorrectamente, la facultad o
escuela te rechazara la constancia
y deberas solicitar la cancelacion
de esa constancia al correo
electronico tesis@adgb.unam.mx
para que puedas repetir el tramite.

Q.
Q
e
O
Ty
Q.
®
e

ap einjde)

SISO




¥ {.‘-I]'nli::_,l:':l.a.':-:'jn.'n Titulo de la tesis ¢

En la captura del
titulo, el sistema NO
acepta formatos:
cursivas, negritas,
subindice y
superindice, ni
simbolos; en el caso
de que el titulo de tu
trabajo recepcional
escrito los incluya,
debes sustituirlos por
letras similares.

Ejemplo:



El numero de paginas se refiere a la ultima
pagina numerada de tu trabajo recepcional.

Numero de

* Obligatorio .
g paginas :

Ano de produccion se refiere al ano de
presentacion del examen.

: : Ano de
* Obligatorio v 2018
= produccion :

Ilustraciones se refiere a fotos, mapas, laminas.

* Obligatorio Ilustraciones :  No v



Si tu trabajo recepcional fue elaborado en coautoria
con otras personas, debes seleccionar la opcion
Colectiva, anotar en la portada de la tesis a todos los
autores que participaron en dicho trabajo en orden
alfabético por los apellidos de cada uno, asi como en el
presente formulario en el area de Coautores.

La TESIS es
colectiva cuando
mas de un autor la

realizo, Los

* Obhgatorio  Tipo de tesis : Individual

-.'l.l[l.-'-:'“[li'lT-.-"Z-i tutores
asesores, etc, WO se
consideran
AL TORES

@' Colectiva

Coautores :
Nombre Apellido paterno Apellido matermo
51 la Tesis es
COLECTIVA llenar
e] recuadrols) con el
coautories)
correspondiente(s)
51 es [NDIVIDUAL
dejar vacio




Difusion: Por este medio manifiesto ser el autor de la tesis, por lo cual ostento la titularidad de los derechos
morales y patrimoniales sobre la misma, de conformidad con los articulos 18 v 25 de la Ley Federal del Derecho
de Autor (LFDA). Asimismo, libero a la UNAM de toda responsabilidad presente o futura que pudiera afectar los
mtereses de terceros. Por lo anterior :

*  Autorizo

Mo Autorizo

a esta Casa de Estudios, a través de la Direccion General de Bibliotecas., su difusion via Internet para efectos de

consulta abierta sin fines de lucro, de acuerdo con los Articulos 24 v 27 Fraccion L. de la LFDA.

Si autorizas su difusion se va a poder
consultar y descargar tu tesis del
catalogo TESIUNAM, si no autorizas su
difusion via Internet, unicamente se puede
consultar in situ en la Coordinacion de
Tesis de Biblioteca Central.



Los directores, tutores o asesores, NO se
consideran autores:

Director o Tutor{es) o Asesor{es) :
* Obligatorio Nombre Apelhdo paterno Apellido materno
Agregar otro
Quitar

El archivo se nombra como “tesis” y el sistema lo
renombra automaticamente con tu numero de cuenta.

Archivo de la tesis :

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado Subir la Tesis en un archivo PDF.

Utiliza la opcidon de archivo adicional solamente si
vas a enviar algun archivo complementario a tu
archivo de la tesis.

Archivo adicional ' : En caso de que la Tesis incluya otro archivo de material como : VIDEO, AUDIO o
SOFTWARE., marcar la casilla, v subirlo.

rehiva | Mingln archiva seleccionado Agregar

Cluitar




Para finalizar, revisa que hayas capturado correctamente
el titulo de tu trabajo, asi como los demas datos, marca
la casilla que se indica en el recuadro gris y da clic en
Aceptar:

Verifica nuevamente los datos que has ingresado. Despues marca la siguiente
casilla para habilitar el registro de tu solicitud : x

Limpiar Cancelar

Para concluir tu tramite, da clic en Aceptar

REGISTRO DE SOLICITUD DE CARTA DE NO ADEUDO.

Estimnado usuano :

MO TIENE ADEUDOS, su solicitud ha sido registrada. La Carta de No Adendo e serd enviada SRTRE TRk g ste s 81
-"'-‘-T:""—. a s5u cuenta de correo electrdnico vigente. En el caso de Tesis o Tesina el archive(s) serdn revisados previamente, de no
existir ningin problema se le enviara La Carta en el tempo antes indicado.

VERIFICAR el estatus de su solicitod mngresando con su numero de cuenta v grado a obtener

al P e Uy s - = =
e M digibal c Ciencia Musva
con ISBM en L e i LA
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